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Votre conseillere numérique AVEC GOOGLE DRIVE
JESSIKA est la pour vous accompagner

au 06 40 50 77 61 Numérisez un document en quelques étapes !
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L'application Google Crive N
Sur votre smartphone ou tablette, 'y
touchez l'icdne Google Crive pour I'ouvrir Drive —
i u
Le bouton “ 4+ = Google Drive
En bas a droite de I'écran, o Orive
touchez le bouton 4. Bouton “ +
A & &
"Numériser" Créer
Cans le menu qui s'affiche. = & G < \
4 . U . Dossier Importer umériser
fe.lect!or'mez,., l'option i w Sélectionnez
Numeériser”. = = A “Numérisez”

Google Docs Google Sheets  Google Slides

Scanne et cadrage automatique

Placez le document sur une
surface plane et bien éclairée.
L'application prend la photo et la

Le document est capturé
automatiquement.
Vous pouvez recadrer si

cadre automatiquement. besoin.
 Renomer et eenregistrer (“Enregistrer sous )
o sl Connez un nom et
Avpuyer sur “Enregistrer”. Document numérisé i+ appuyer sur
Vous pouvez modifier le nom du S SR
fichier et choisir 'emplacement B Mon Drve . 2
(Mon Crive ou un dossier). J— ( =zt )
- J
B Retrouvez votre document — . Votre document est
. an Lrive .
Votre document est maintenant e“f; eg'g"fer :’ans
enregistré dans Google Crive. ol votre brive -
Vous pouvez le retrouver a tout B et | </ @
moment, y accéder ou le partager.
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v Les documents sont enregistrés en PCF. )
Véritiez que le document est bien lisible et bien

Vous pouvez renommez, deplacer ou partager 0 cadré avant de l'enregistrer.

vos fichiers facilement.

v Vos documents sont accessibles depuis tous /7, (%) EV'tTZ ‘Iies refleic(s et les ombres
vos appareils avec votre compte Google. o sur le docurment. -

;_ Le numérique, c’est plus simple quand on est bien accompagné ! ' :‘: >
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